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國立政治大學創新育成中心-創立方會員管理細則 

民國 107 年 11月 1 日第 2次「產學營運 

及創新育成總中心」推動委員會議通過 

 

國立政治大學(以下簡稱本校)創新育成中心-創立方(以下簡稱本中心)依據「國

立政治大學創新育成中心-創立方管理辦法」制定本管理細則，作為本中心經營

管理所屬培育室與創立方空間及設施與服務進駐會員之依據。 

一、會員必須提供身份證明文件以及有效的通訊資料，以下文件可作為身份證

明： 

  1.中華民國國民可提供身分證或駕照正反面影本。 

  2.非中華民國國民可提供護照或居留証影本。 

  3.佐以租賃合約或相關證明文件。 

二、會員進駐必須遵守之事項: 

1.會員不得以本校及本中心名義，對其他會員從事商業行為以及對外進行商

業活動。 

2.會員行為造成本校財產及非財產上之權益損害，會員須負相關損害賠償之

責，並配合本校之要求，接受調查及對外澄清等相關事宜以維護本校之權

益。 

3.本中心不負保護會員資訊及智慧財產權的責任；會員亦不可使用他人的資

訊或侵害他人的智慧財產權。 

4.在會員資格終止時，會員必須移除所有個人物品。本中心對於存放在開放

空間之物品無保管責，並有權要求會員將堆放於開放空間之物品移除。 

5.會員不可將商品或有價物品堆放於走道或者其他開放空間。 

6.會議室僅供會議使用，不得作為辦理產品發表、記者招待會或者相關政治、

宗教等其他活動，並依照借用程序辦理登記使用，登記獲准(成功)者始能

合法優先使用。 

7.所有會員和訪客都有權享受一個安靜的環境，禁止任何破壞安靜的行為。 

8.邀請訪客的會員應隨時陪著訪客，並為訪客的行為負責。 

9.進駐會員之有害廢棄物或實驗，應依循環保相關法規標準處置。 

10.使用網路： 

   (1)需遵守學術網路相關規範。 

   (2)如內容涉及不法，或內容未經授權使用，不得下載該內容。 

   (3)未經授權，會員不得連結至本校及本中心網路設備之管理介面。 

   (4)違規或不當使用時，本中心有權撤銷會員的網路使用權。 

11.其他未盡詳列之事項依本中心公告之規定行之，如會員違反(未能遵守)以

上事項及公告之規者，本中心得終止該會員及進駐之資格。 

 三、商務郵件代收的服務:商務郵件代收物品如有安全、違法或危害治安之慮者，
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本中心得拒絕代收。以下情況，將停止本項服務： 

   (1)郵件數量龐大每月超過 20件，或郵件體積、重量超過常人可搬運。 

   (2)有任何跡象顯示來源地址可能涉及違法行為或危及治安時。 

   (3)具會員資格但超過 1個月未使用工作空間時，本中心有權將郵件退回寄件

人，所生費用須由會員負擔。 

   (4)郵件保管僅限 7日，本中心有權退回逾期之郵件給寄件人，所生費用須由 

      會員負擔。 

   (5)若郵件有時效或法令限制或法令效應者，本中心有權拒收。 

   (6)為了符合中華民國法律規範，本中心有權要求會員提供郵件來源和出處。 

   (7)郵件收件人必需具有會員資格，並應以下列方式使用： 

      會員名稱(中文全名或英文全名) 或會員公司中文或英文全名 

      會員進駐空間或座位 

     11605  臺北市文山區指南路二段 64號 研究暨創新育成總中心大樓 

四、育成培育室及共同工作空間之使用與安全通聯: 

1.創新育成中心各型培育室為個別獨立空間，創立方為共同工作空間，須進

駐會員方能使用。 

2.本中心共同工作空間(創立方)開放使用時間為 0800-2300，為方便及安全使

用和各項服務，會員須注意下列有關事項: 

(1).正常上班時間：本校研究暨創新育成總中心大樓設有警衛人員駐守；本

中心的工作人員週一至週五正常上班時間為早上九點至下午五點為原則，

任何安全情況可予之通報。 

(2).非上班時間: 

○1 於非上班時段進出本中心，除需注意自身或其他人員的人身安全外，

並須遵守本校及本中心相關規定，進出本中心大樓及設施使用，以策

安全。 

○2 會員若於本中心發生嚴重意外，可打電話給本校 24小時的警衛人員

02-29387129，或校園緊急事件聯繫專線：分機 66119（軍訓室）、66110 

(駐警衛隊)；或直播總機(值日室) 0919099119請求支援。 

五、會員應顧及公共衛生和安全，並遵守本校的衛生和安全政策之規定，同時遵

守本中心工作人員任何合理的指示。 

1.本中心所提供飲水設施，會員須保持整潔，並清洗使用過之杯皿器具，以

保持環境清爽。 

2.會員於使用空間內不得炊煮(含微波加熱)，放置危險物品，以維護校園安

全與環境衛生。 

3.火災發生時警鈴會響起，遠端保全服務即會通知消防隊。以下是火災時會

員務需要遵守之事項： 

(1)在安全的情況下，提醒本中心內之其他人，依逃生指示，立即離開大樓

樓層和建築。 
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(2)火災發生時，在任何情況下，請勿嘗試進入大樓。須遵守消防隊員之告

示方得進入。 

(3)走道設有滅火器，二氧化碳滅火器適用於電器火災，泡沫滅火器適用於

其他火災種類。會員確知正確的使用方法時，可直接取用滅火。 

    4.會員不可在本中心之任何空間飼養寵物。 

六、本中心已投保公共意外責任保險，如因會員本身引起的損失、傷害、或損壞， 

即須依本校規定付負賠償責任，此非本中心保險之保障範圍。 

七、投訴的程序本中心希望會員能滿意本中心之服務。如會員有任何事情要投訴，

請傳送電子郵件至創新育成中心電子信箱：iic.nccu@gmail.com；或電洽

(02)2939-3091分機 69329/69330/67080。 

八、本中心有權隨時修改「國立政治大學創新育成中心-創立方會員管理細則」。 


